Zatacznik do decyzji nr 71
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia 23 grudnia 2011 roku z p6ézn. zm.

STATUT

pomocniczej jednostki naukowej
dzialajacej pod nazwa:
POLSKA AKADEMIA NAUK
ARCHIWUM W WARSZAWIE

§1

1. Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie, zwane dalej ,,Archiwum” jest

pomocnicza placowka naukowa Polskiej Akademii Nauk.

2. Archiwum posiada zasoéb powierzony na podstawie decyzji Naczelnego Dyrektora

Archiwéw Panstwowych (WOU-56-1/02) z dnia 1 kwietnia 2002 r.

§2

Archiwum dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96, poz. 619 z
pozn. zm.);

2. Statutu Polskiej Akademii Nauk, uchwalonego uchwatg Zgromadzenia ogdlnego Polskiej
Akademii Nauk nr 8 z dnia 24 listopada 2010 r. zatwierdzonego przez Prezesa Rady
Ministrow;

3. uchwaty nr 167 Sekretariatu Naukowego Prezydium Polskiej Akademii Nauk z 1 grudnia
1953 roku w sprawie utworzenia i organizacji Archiwum Polskiej Akademii Nauk;

4. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr
38, poz. 173 z pdzn. zm.);

5. niniejszego Statutu.
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§3

. Siedzibg Archiwum jest Warszawa. Terenem dziatania Archiwum jest Rzeczpospolita
Polska.

. Archiwum posiada oddziaty zamiejscowe w Poznaniu i Katowicach. Zakres obowigzkow i
uprawnien oddziatow okresla Dyrektor Archiwum.
Oddziaty uzywaja nazwy: Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie Oddziat w

Poznaniu, Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie Oddzial w Katowicach.

. Zgodnie z art. 3 Kodeksu pracy Archiwum jest pracodawca dla os6b w nim zatrudnionych.

. Archiwum nie posada osobowosci prawne;.

§ 4

. Nadzoér nad dziatalno$cig Archiwum sprawuje Prezes Akademii.

. Biezacy nadzér finansowy i majatkowy nad dziatalno$cig Archiwum sprawuje Kanclerz

Akademii dziatajacy z upowaznienia Prezesa Akademii.

§ 5

. Przedmiotem dziatania Archiwum jest gromadzenie, przechowywanie, opracowywanie,
zabezpieczanie 1 udostepnianie materiatéw archiwalnych oraz prowadzenie dzialalnos$ci

informacyjnej.

. Zasob Archiwum stanowig materialy archiwalne powstale w wyniku dziatalnosci Polskiej
Akademii Nauk, Towarzystwa Naukowego Warszawskiego, Kasy im. J. Mianowskiego,
Polskiego Towarzystwa Historycznego, I-III Kongresu Nauki Polskiej, innych placowek,

instytucji naukowych, zbiory, kolekcje, spuscizny naukowcow oraz jego zasob historyczny.
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3. Do zadan Archiwum nalezy:

a) ksztattowanie, nadzor i kontrola wewnetrzna nad zasobem archiwalnym Polskiej
Akademii Nauk, oraz sposobem postepowania z dokumentacja w jednostkach

organizacyjnych Akademit;

b) przejmowanie, przechowywanie i zabezpieczanie materiatow archiwalnych;

€) ewidencjonowanie i opracowywanie materiatdw archiwalnych;

d) udostepnianie materialow archiwalnych;

e) prowadzenie dziatalno$ci naukowej i wydawniczej;

f) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i popularyzacyjnej o materiatach archiwalnych

i Archiwum.

§ 6

Zadania wymienione w § 5 Archiwum realizuje:

1) w zakresie ksztattowania, nadzoru i kontroli wewngtrznej nad zasobem archiwalnym
Akademii przez:
a) prowadzenie ewidencji archiwoéw placowek i jednostek organizacyjnych Akademii;
b) udzielanie porad metodycznych;
C) opiniowanie protokotow brakowania akt i przepisow kancelaryjno-archiwalnych
placowek i jednostek organizacyjnych Akademii;
d) prowadzenie kontroli wewngtrznej archiwéw zakladowych i postepowania z

dokumentacja w placowkach i jednostkach organizacyjnych Akademii;

2) w zakresie przejmowania, przechowywania i zabezpieczania materiatdow archiwalnych
przez:
a) przejmowanie materialdbw archiwalnych z placowek Akademii i jednostek
organizacyjnych Akademii oraz spuscizn uczonych;

b) wiasciwa konserwacja zbiorow;

3) w zakresie ewidencjonowania i opracowywania materiatow archiwalnych:

a) prowadzenie ewidencji materiatdéw archiwalnych;
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b) opracowanie materialow archiwalnych zgodnie z zasadami archiwalnymi;

4) w zakresie udostepniania materiatdw archiwalnych:
a) udzielanie informacji o zasobie i udostepnianie archiwalnych pomocy ewidencyjno-
informacyjnych;
b) wydawanie uwierzytelnionych wypiséw, odpisow wyciggéw 1 reprodukcji oraz

zaswiadczen z przechowywanej dokumentacji archiwalnej;

5) w zakresie prowadzenia dziatalnosci naukowej i wydawniczej:
a) opracowywanie ekspertyz i opinii naukowych w zakresie spraw archiwalnych dla
placowek Polskiej Akademii Nauk;
b) organizowanie zebran, konferencji, sesji naukowych i wystaw;

C) wspolpraca z instytucjami archiwalnymi i naukowymi;

6) w zakresie dziatalnosci informacyjnej i popularyzacyjne;j:
a) przygotowywanie informatoréw o materiatach archiwalnych Akademii;
b) wspoltpraca z osrodkami naukowymi i archiwami;

C) organizowanie i prowadzenie szkolen specjalistycznych w dziedzinie archiwistyki.

§7

1. Dzialalno$cia Archiwum kieruje Dyrektor, dziatajacy w imieniu i na rzecz Polskiej
Akademii Nauk na podstawie imiennego pelnomocnictwa udzielonego przez upowaznione
zgodnie z ustawa o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 96, poz.
619 z pdzn. zm.) osoby.

2. Dyrektor Archiwum jest wybrany w trybie okreslonym w regulaminie okreslajacym zasady
powolywania dyrektorow pomocniczych jednostek naukowych wydanym na podstawie art. 68
ust. 6 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 96, poz. 619 z
pozn. zm.).

3. Dyrektor Archiwum zatrudnia zastepcg. Skladanie o$wiadczen woli przez osobg
zastepujacg Dyrektora wymaga pisemnego, imiennego pelnomocnictwa udzielonego przez
upowaznione zgodnie z ustawa o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U.

Nr 96, poz. 619 z pdzn. zm.) osoby.
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§8

Do zakresu dziatania Dyrektora nalezy:

1.
2.

© © N o a &~ W

kierowanie cato$cig prac Archiwum,;

sprawowanie zarzadu nad nieruchomo$ciami powierzonymi Archiwum na podstawie art.
43 pkt 3 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r., zgodnie z zasadami
celowosci, gospodarno$ci 1 oszczednosSci oraz zgodnie z wymogami racjonalnej
gospodarki, o ktorych mowa w art. 72 ust. 1 ustawy o Polskiej Akademii Nauk;
koordynowanie biezacej dziatalnosci Archiwum;

prowadzenie gospodarki finansowej w sposob celowy i oszczedny;

opracowywanie programow prac;

opracowywanie projektow budzetu;

wydawanie zarzadzen, regulaminow i instrukcji;

ustalanie regulaminu organizacyjnego Archiwum;

powotanie rzecznika dyscyplinarnego;

10. ustalanie sposobu i trybu przeprowadzania konkurséw na poszczegodlne stanowiska

naukowe;

11. wykonywanie w stosunku do pracownikéw Archiwum czynnosci z zakresu prawa pracy

zastrzezonych dla pracodawcy.

§9

Dyrektor powotuje Kolegium Dyrekcji oraz wewnetrzne zespoly 1 komisje problemowe.

Zakres dziatania i tryb pracy organdéw, o ktorych mowa w ust. 1 okresla decyzja Dyrektora

o ich powotaniu.

§ 10

. Przy Archiwum dziata Komisja Oceny Zakupow Materiatow Archiwalnych zajmujaca si¢

ustalaniem warto$ci materiatlow oferowanych do nabycia.
Przewodniczacego 1 cztonkéw Komisji powotuje Dyrektor Archiwum w uzgodnieniu z

Rada Naukowa.
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§11

1.W sprawach dyscyplinarnych pracownikow naukowych lub badawczo-technicznych
orzekajag w pierwszej instancji — Komisja dyscyplinarna w Archiwum w sktadzie trzech
cztonkow.

2. Szczegotowy tryb wyboru czionkéw Komisji, o ktorej mowa w ust. 1 ustala zebranie
pracownikow naukowych i1 pracownikéw badawczo-technicznych na wniosek Dyrektora
Archiwum.

3. Cztonkowie Komisji sg wybierani w tajnym glosowaniu przez pracownikow naukowych
Archiwum przy udziale, co najmniej potowy uprawnionych osob.

4. W przypadku uzyskania rownej liczby glosow przeprowadza si¢ glosowanie uzupeltniajace.

5. W sktad Komisji wchodzg osoby, ktore uzyskaty najwigkszg liczbg gtosow.

6. Dyrektor Archiwum ogtasza komunikat o sktadzie Komisji.

§12

1. W Archiwum dziata Rada Naukowa.

2. Rada Naukowa liczy 16 cztonkow.

3. W sktad Rady Naukowej wchodza:

a) 2 przedstawicieli pracownikéw Archiwum ze stopniem naukowym doktora
zatrudnieni w pelnym wymiarze godzin;

b) 1 czlonek Polskiej Akademii Nauk wskazany do udziatu w pracach Rady Naukowej
Archiwum przez Wydziat I Nauk Humanistycznych i1 Spotecznych Polskiej
Akademii Nauk;

c) 13 przedstawicieli innych placowek naukowych wybieranych z o0soéb z tytulem
naukowym lub stopniem doktora habilitowanego — wybitni przedstawiciele r6znych
dziedzin, niezatrudnieni w Archiwum;

d) Dyrektor Archiwum.

4. Kandydatow na cztonkoéw Rady Naukowej Archiwum mogg zgtasza¢ pracownicy naukowi
majacy tytut naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego, zatrudnieni w
Archiwum cztonkowie Polskiej Akademii Nauk powotani do udziatu w pracach Rady
Naukowej przez Wydziat I Nauk Humanistycznych i Spotecznych oraz dyrektor Archiwum
po uzgodnieniu z ustepujacg Radg Naukowa.
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5. Kandydaci na czlonkéw Rady Naukowej powinni potwierdzi¢ na pi§mie che¢ uczestnictwa
w pracach Rady Naukowej.

6. Przewodniczacego Rady Naukowej Archiwum, jego zastepce oraz sekretarza naukowego
wybiera si¢ na pierwszym posiedzeniu Rady Naukowej Archiwum.

7. Wybory przewodniczacego, zastepcy 1 sekretarza naukowego Rady Naukowej Archiwum
sg wazne, jesli bierze w nich udziat, co najmniej 2/3 0s6b uprawnionych do gltosowania.

8. Wybory przewodniczacego, zastepcy i sekretarza naukowego Rady Naukowej Archiwum
sg tajne. Wybory przewodniczacego, zastepcy i sekretarza naukowego Rady Naukowej
Archiwum przeprowadza Komisja Wyborcza powotana przez Dyrektora Archiwum.

9. Rade Naukowag powotuje Prezes Akademii, po zasiggni¢ciu opinii Wydzialu I Nauk

Humanistycznych i Spotecznych Akademii na okres 4 lat.

§13

Zasady i tryb dziatania Rady Naukowej okresla uchwalony przez nig regulamin.

§ 14

Do zakresu zadan Rady Naukowej nalezy:

1) generalna ocena dziatalno$ci Archiwum,

2) ocena wykonania poszczegblnych zadan,

3) opiniowanie projektow programu i budzetu placowki,

4) ustalanie warunkoéw konkursu na wybor Dyrektora i nadzorowanie jego przebiegu,

5) sprawowanie nadzoru nad poziomem wydawnictw, ksztalceniem i doskonaleniem kadr
naukowych,

6) uchwalanie projektow normatywow i inicjowanie w nich zmian,

7) rozpatrywanie spraw wynikajacych z obowigzujacych przepisow, zleconych przez
wiladze Polskiej Akademii Nauk, wniesionych przez cztonkow Rady, Dyrektora i

pracownikow Archiwum.
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§ 15
1. Szczegélowa strukture¢ organizacyjng Archiwum okresla schemat organizacyjny
stanowigcy zatgcznik do statutu.
2. Dyrektor powotuje kierownikow oddziatdéw i1 zasigga ich opinii w istotnych sprawach
dotyczacych oddziatow.

§16

Porzadek wewng¢trzny, prawa i obowigzki Archiwum, jako zakladu pracy oraz prawa i

obowigzki pracownikow okresla regulamin organizacyjny.

§ 17
1. Archiwum prowadzi gospodarke finansowg na podstawie zatwierdzonego przez Prezesa
Akademii planu zadaniowego i skorelowanego z nim planu finansowego. Do czasu
zatwierdzenia planu podstawe gospodarki finansowej stanowi projekt planu.

§ 18

Zmiana statutu nastepuje W trybie przewidzianym dla jego nadania.
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